
คูม่อืสาํหรบัประชาชน : การขอหนงัสอืรบัรองการจบหลกัสตูรการศกึาษานอกระบบระดบั
การศกึษาข ันพืนฐานพุทศกัราช2551 (ฉบบัภาษาองักฤษ)
หนว่ยงานทีใหบ้รกิาร :ศนูยก์ารศกึษานอกระบบและการศกึษาตามอธัยาศยัเขตคลองสามวากระทรวงศกึษาธกิาร

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือนไข (ถา้ม)ี ในการยืนคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต
1. ผูย้ืนคํารอ้งขอหนังสอืรับรองจะตอ้งเป็นผูเ้รยีนทีจบการศกึษาขันพืนฐานแตร่ะดับการศกึษาจากสถานศกึษาในสงักดั
สาํนักงานกศน.

2. ยือคํารอ้งขอหนังสอืรับรองทีศนูยก์ารศกึษานอกระบบและการศกึษาตามอธัยาศัยอําเภอ/เขตและพจิารณาออกหนังสอืรับรอง
จากสาํนักงานกศน.

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร

สถานทีใหบ้รกิาร
ศนูยก์ารศกึษานอกระบบและการศกึษาตามอธัยาศยัเขตคลอง
สามวา๑๙๕ถนนพระยาสเุรนทรแ์ขวงสามวาตะวนัตกเขตคลอง
สามวากรุงเทพมหานคร๑๐๕๑๐โทร./โทรสาร๐๒๑๗๑๐๐๐๒หรอื
๐๘๑๘๔๒๕๕๒๔ E-mail:khlongsamwa@bkk1.nfe.go.th/
ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน
(หมายเหต:ุ (กรณีมผีูข้อใชบ้รกิารจํานวนมากหน่วยงานที
ใหบ้รกิารจะขยายบรกิารในชว่งเวลาพักเทียงนอกเวลาราชการ
หรอืวนัหยดุราชการ))

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนั
ศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีทางราชการกําหนด) ตังแตเ่วลา
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทียง)

ข ันตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีรบัผดิชอบ
ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม :18 วนัทําการ

ลําดบั ข ันตอน ระยะเวลา สว่นทีรบัผดิชอบ
1) การตรวจสอบเอกสาร

ยืนคํารอ้งและตรวจสอบเอกสารประกอบคํารอ้ง
(หมายเหต:ุ -)

1 ชัวโมง สาํนักงานกศน.

2) การตรวจสอบเอกสาร
ตรวจสอบระเบยีนแสดงผลการเรยีนและสง่ผลการเรยีนและ
สง่ผลใหส้าํนักงานกศน.จังหวดั/กทม.
(หมายเหต:ุ -)

7 วนัทําการ สาํนักงานกศน.

3) การตรวจสอบเอกสาร
นายทะเบยีนแสดงผลการเรยีนและสง่ผลใหส้าํนักงานกศน.
จังหวดั/กทม. รับรองความถกูตอ้งใบระเบยีนแสดงผลการเรยีน
และจัดสง่ใหส้าํนักงานกศน.
(หมายเหต:ุ -)

5 วนัทําการ สาํนักงานกศน.

4) การพจิารณา
ตรวจสอบความถกูตอ้งและออกหนังสอืรับรองฯเสนอ
เลขาธกิารกศน.ลงนาม
(หมายเหต:ุ -)

5 วนัทําการ สาํนักงานกศน.

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ
ลําดบั ชือเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิมเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร

1) บตัรประจําตวัประชาชน
ฉบบัจรงิ0ฉบบั
สําเนา1ฉบบั
หมายเหตุ(ลงลายมอืชือรับรองสาํเนาถูกตอ้ง)

กรมการปกครอง

2) ใบระเบยีนแสดงผลการเรยีนฉบบัภาษาไทย สาํนักงานกศน.



ลําดบั ชือเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิมเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร
ฉบบัจรงิ1ฉบบั
สําเนา1ฉบบั
หมายเหตุ(ระเบยีนแสดงผลการเรยีนฉบับจรงิยือตอ่เจา้หนา้ทผีูรั้บรอง
และสง่คนืเมือตรวจสอบเอกสารถกูตอ้งแลว้)

3) ใบระเบยีนแสดงผลการเรยีนฉบบัภาษาองักฤษ
ฉบบัจรงิ1ฉบบั
สําเนา1ฉบบั
หมายเหตุ(ระเบยีนแสดงผลการเรยีนฉบับจรงิยืนตอ่เจา้หนา้ทีผูรั้บคํารอ้ง
และสง่คนืเมือตรวจสอบเอกสารถกูตอ้งแลว้)

สาํนักงานกศน.

คา่ธรรมเนยีม
ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ)

1) คา่ใบแสดงผลการเรยีนฉบบัภาษาองักฤษ
(หมายเหต:ุ -)

คา่ธรรมเนยีม 20 บาท

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร
ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร

1) สาํนักงานสง่เสรมิการศกึษานอกระบบและการศกึษาตามอธัยาศยัโทร 022826091 โทรสาร 022813732 สายดว่น
1660
(หมายเหต:ุ -)

2) ศนูยบ์รกิารประชาชนสาํนักงานปลดักระทรวงศกึษาธกิารสายดว่น 1579
(หมายเหต:ุ -)

3) ศนูยบ์รกิารประชาชนสาํนักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตรี
(หมายเหต:ุ ( เลขที 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111
เลขที 1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300))

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก
ลําดบั ชือแบบฟอรม์

1) คํารอ้ยทัวไป
(หมายเหต:ุ -)

หมายเหตุ
-

ชือกระบวนงาน:การขอหนังสอืรับรองการจบหลักสตูรการศกึาษานอกระบบระดบัการศกึษาขันพืนฐานพุทศกัราช 2551 (ฉบบั
ภาษาองักฤษ)
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน:สาํนักงานกศน. สาํนักงานปลดักระทรวงศกึษาธกิารสาํนักงานกศน.
ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารทีเบ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง
กฎหมายทีใหอํ้านาจการอนุญาต หรอืทีเกียวขอ้ง:

1)ประกาศกระทรวงศกึษาธกิารวา่ดว้ยการใชห้ลกัสตูรการศกึษานอกระบบระดับการศกึษาขันพืนฐานพุทธศกัราช 2551
ระดบัผลกระทบ:บรกิารทีมคีวามสาํคญัดา้นเศรษฐกจิ/สงัคม
พืนทีใหบ้รกิาร:สถาบนัการศกึษา, สว่นกลางทีตงัอยูใ่นภมูภิาค (นอกกฎกระทรวง)
กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีกําหนดระยะเวลา:ไมม่ี
ระยะเวลาทีกําหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 0.0

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ที



ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน:

จํานวนเฉลียตอ่เดอืน 0
จํานวนคําขอทีมากทีสดุ 0
จํานวนคําขอทีนอ้ยทีสดุ 0

ชืออา้งองิของคูม่อืประชาชน:สาํเนาคูม่อืประชาชน 06/09/2015 20:57

เอกสารฉบบันีดาวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน
Backend.info.go.th

วนัทีเผยแพรคู่ม่อื: -


